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1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal Eletronica de Servicos (NFS-e) o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema préprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacdo de

servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacédo: Os documentos fiscais convencionais sao os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigcos desobrigados da emisséo de NFS-e.

\Revisado em 21/06/2023
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2. SENHA-WEB

2.1. Solicitacao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para ter acesso ao Sistema de Prefeitura Eletronica é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA-

WEB). Caso ndo possua senha, siga as orientagdes abaixo (caso ja possua SENHA-WEB v4 direto ao item 3).

1 ACESSO AD SISTEMA

1SS

TAXAS
[PTU

\Revisado em 21/06/2023
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p:‘ - ndo possua senha, cique no botdo abaixo ("Prosseguir™), preencha os dados solictados no formuldrio e clique no botdo Enviar Solicitagio. Cada
Legisiagdo CPF/CNPJ poderé ter uma Gnica SENHA WEB.
Acesso ao Sistema ATEII(;AO‘ Caso sua empresa le;a optante ou obrigada a emitir NFS-e, bem sera ario acessar o sistema utilizando a SENHA
Consulte seus Créditos WEB criada e S ————

— . N » =
Solicitar SENHA WEB contAbor| 1 — Clique na opgo “Solicitar SENHA-WEB”. i3es fiscais das empresas pelas quais & responsavel, desde
Cadastro Empresas de Fora que o vinculo £
Verifique a Autenticidade
Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atencio! Caso vocé ja tenha recebido alguma Nota Fiscal de Servn;os Euromca mnha ¢la em mdos para faciitar a iberacdo da sua Senha-Web.
4. Caso ainds ndo tenha recebido, ou ndo tenha ela em mios, serd 10 esp da Senha-Web pela Prefeitura. A iberacio

Forguntes o Rosposian automética somente serd realizada para pessoas fisicas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR <4— 2 - Clique no botao “Prosseguir”.

NAVEGAGAO RAPIDA [PV [=]

Ultima atualizagio as 18:01 de 14/02/2014 - 20/02/2014 14:40

Solicitagdao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e) & necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso
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Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulério e cligue no botdo Enviar Solicitagéo.

Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.

7 ACESSO A0 SISTEMA NAVEGAGAO RAPIDA [EFNEm
Vocé estd em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultima stualizagdo &s 22:01 de 03/04/2015 - 10/04/2015 16:15
SPE + Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB
Dados Cadastrais
Informacies ST .
= Tipo de Solicitacdo CPF Data de Nascimento RG Orgéo Emissor
Legislacdo @ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica l ] | | [ | I |
Acesso ao Sistema
Nome
Solicitar SENHA WEB |
Verificacdo de Autenticidade
Consulta de RPS Endereco para correspondcncia / Contato
Lista de Prestadores CEP UF Cidade Bairro
Perguntas e Respostas I ]» I — Selecione \[EI [ EI [ l
Manuais de Ajuda Tipo Logradouro Escolha a opgéo Nimero Complemento
Fale Conosco I EI I I [ I l l
1SS Telefone Ramal E-mail “Pessoa Fisica”.
-] | | | [ |
TAXAS v

Cadastramento de Senha Cadigo de Verificagdo
Senha (6 a 10 caracteres-letras efou nimeros) 3

[ | =T 1€

I‘ > 4 T £ ;
de Redigite a senha ‘

E = Cédigo da | :

| mu'-:nrs.e i < I l 6digo da magem:

Problemas com a imagem?clique aqui

"W ENVIAR SOLICITAGAO

Preencha os dados solicitados no formulario e

clique no botédo “Enviar Solicitag&o”.

\Revisado em 21/06/2023
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Apé6s clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” serd apresentada a tela abaixo. Cliqgue no botdo “Visualizar

Solicitagdao” e imprima a solicitacao.

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco indicado na mesma

(juntamente com a documentacao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

ndo podera ser desbloqueada.

Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Mecessario efetuar a solicitacdo para o seu desbloqueio.

Para imprimir a EDLICFA@fxD DE DESBLOQUEID DA SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solicitacdo™.

A SDLICITM;JE.D impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagio requerida) no
seguinte endereco:

- Rua General Bocaiuva, 636 - Centro - taguai - R, de 2* a 6° feira, das 8:30 as 17 horas..

Alternativamente, toda a documentacdo pode ser enviada atraveés dos correios (com Aviso de Recebimento - AR) para o Centro de Atendimento ao
Contribuinte — CAC.

Sem iss0, 8 SENHA-WEB que possibilta 0 acesso as informacoes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desbloqueada.

{ &+ VISUALIZAR
 SOLICITAGAO

Apés ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o0 acesso as informacdes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.

\Revisado em 21/06/2023
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3. Acesso ao Sistema

3.1. Acessando o sistema da NFS-e

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
selecione o menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” ou clique em “Acesso ao Sistema” na barra de

navegacao rapida (o sistema podera ser acessado pelo endereco eletrdnico http://spe.itaguai.ri.gov.br).

E ACESSO ADSISTEMA

Selecione

Wocé esta em Informagbes | Pagina Thisigl

Ultima atualizagdo &s 18:13 de 08/03/2014 - 11/03/2014 17:55

Informagoes
Legislacio

Acesso ao Sistema
Solicitar SENHA WEB
Verificacio de Autenticidade
Consulta de RPS

Lista de Prestadores
Perguntas & Respostas

Manuais de Ajuda

\Revisado em 21/06/2023
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de servicos o seu Cl

Veja abaixo os nimeros
relacionados a NF5-e no
municipio:

Contribuintes
autorizados a emitir
NF5-&

1.042

NF 5-e emitidas

1.880.263



http://spe.itaguai.rj.gov.br/

. )
Péagina 8 de 23

W% PREFEITURA

«&iz ITAGUAI NOTA FISCAL DE SERVIGOS
— ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Fisica
Em seguida digite seu CPF, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botao “Entrar”.

Acesso ao Sistema

Mao possui Senha? Esqueceu a Senha? T3y Possui Certificado P
- J Digital? Brasil

Para criar sua Senba (1 Para recadastrar sua ! Acesse o sistema s
Wigh cligue agqui. | Senha Wb clique acui. clicando acui. =

Acesse o sistema com sua Senha Web

1 - Digite seu CPF.

W 'r.' i '|--'. - -f..'-'p _l-:_'
\Dig'rteseu CPF ou CNPJ * B i Al a

- bt
F N

77

Digite sua Senha Web Codigo da Imagem:

4

Problemas com a imagem?clique aqui

2 - Digite sua SENHA-WEB.

ENTRAR

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botédo “Entrar”.

Ao entrar no sistema pela primeira vez, vocé serd direcionado para a tela de Configuracées do Perfil. Para

informacdes detalhadas sobre como configurar seu perfil, consulte o item 4 deste manual.

\Revisado em 21/06/2023
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4. Configuracdes do Perfil

Por meio das ConfiguragGes do Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, autorizar a utilizacéo
automatica dos seus dados quando receber uma NFS-e, além de receber automaticamente as NFS-e por email.
Configuracdes do Perfil

Bem-vindo! Este & 0 seu primeiro acesso ao sistemal

Para utilizar o sistema & necessario que vocé confira os dados abaixo e clique no botdo gravar. Alguns itens do sistema somente ficardo disponiveis
apos este procedimento.

Confira com atengdo o enderego abaixo e proceda as alteragbes necessarias.

\

CPF Nome

Telefone de Contato

CEP Estado Cidade Bairro

[ I»e [ 1] | | |
Tipo Logradouro Logradouro NGmero Complemento

| [=] | | | | | |

E-mail a ser impresso na NF 5-e -

E-mail da Senha Web [Recadastramento de Senha)

E-mail utiizado para recebimento de NF5-e e notificacdes. Visivel pelo E-mail utiizado para reenvio de senha em caso de
Prestador de Servicos emissor da NFS-e.

esquecimento da mesma. Utiizado apenas pela Prefeitura.

Alterar

b
Frase de Seguranga

-
e

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-g para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda 3 sua exclusdo.

g
Opgoes ~
Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima.
Desejo receber por e-mail informacdo de cada NFS-e emitida para mim.
GRAVAR
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4.1. Campo “DADOS GERAIS”

™
Dados Gerais [ f
CPFF Nome * Telefone de Contato
Enderego
CEp® Estado Cidade Bairro *
[ I»e | | | | | |
Tipo Logradouro * Logradouro * Namero * Complemento
E-mail a ser impresso na NF5-e = E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) g
E-mail utiizado para recebimento de NFS-g e notificaciies. Visivel pelo E-mail utilizado para reenvio de senha em caso de
Prestador de Servicos emissor da NFS-e. esquecimento da mesma. Utiizado apenas pela Prefeitura.

| | Alterar

No campo “Dados Gerais”, informe seu endereco e e-mail de contato.

4.2. Campo “FRASE DE SEGURANCA”

Frase de Seguranga

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o
seu e-mail, de forma que voce tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mens m e proceda & sua exclusio.

Frase de seguranca (preenchimento opcional):

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera
em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranca da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranga informada na
mensagem.

Caso ela nao exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséao.

\Revisado em 21/06/2023
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De: spe@itaguai.rj.gov.br Enviada em: qua 03/12/2008 10:35
Para: pessoaFisicaltaguai@testemail.com.br
cC

Assunto: Nota Fiscal Eletronica

i} FR_.?.?E_ DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste
email foi:

Site Seguro de Itaguai
<\ Trecho de mensagem de e-mail encaminhado

Minicipio de Ttaguai
http://spe.itaguai.j.gov.br pelo sistema da NFS-e com a frase de

seguranga

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Prefeitura 1]
Eletrénica (SPE). Em caso de dividas, entre em contato com [

spe@ditaguai.rj.gov.br

4.3. Campo “OPCOES”

Opgoes ‘
Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima.
|:| Desejo receber por e-mail informacdo de cada NFS-e emitida para mim.

v" OpcOes disponiveis

= Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima.
Selecione esta opg¢éo caso deseje que todas as NFS-e recebidas utilizem os dados informados no
campo “Dados Gerais”. Se esta opgéo estiver selecionada, ao receber a NFS-e, basta informar
seu CPF, ndo sendo necessario informar seus dados de endereco e e-mail.
Caso nao selecione esta opcao, sera necessario informar seus dados ao prestador de servicos em
cada emisséo de NFS-e.

= Desejo receber por e-mail informacéo de cada NFS-e emitida para mim.
Se esta opc¢dao for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no
e-mail informado no campo “Dados Gerais”. Além disso, o prestador de servicos nao conseguira

enviar uma NFS-e para um E-mail diferente do declarado neste campo.

Apés finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragcdo do Perfil”, clique em

“Gravar”. Os dados informados nas Configurag6es do Perfil poderéo ser alterados a qualquer tempo.

\Revisado em 21/06/2023
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5. Consultade NFS-e

Através desta pagina, vocé podera consultar as NFS-e recebidas.

Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

Através desta pagina, vocé poderd consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os
créditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Acessar Prefeitura

Minhas Mensagens Tomador de Servigos: T =—F = — ==
Meu Perfil
Consulta de NF5-e
. L i i CPFICNFJ d
indicacio de Imbveis griodo — orostas dDS ) Consuttar por
= ani2 1 | fevinia El A% restador de Servigos @ NFSe () RPS
| K

A A . \ Nimero da NFS-e
e Selecione o menu “NFS-e” e clique na |rdas \,

1 opcéo “Consulta de NFS-¢”.
Al v (| CONSULTAR NFS-E ([ VISUALIZAR NFSE

Encerrar

Revisado em 21/06/2023
\_ J
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6. Atualizacéo de e-mail

Através desta pagina, vocé poderd alterar seu e-mail. Informe seu novo e-mail e clique em “Alterar”.

E-mail para Recadastramento de Senha

Através desta pagina vocé podera alterar o seu e-mail de contato para Recadastramento de Senha.

Acessar Prefeitura O endereco de e-mail cadastrado abaixo sera utiizado pelo sistema sempre que for necessario utiizar o recurso "Esqueceu sua SENHA WEB?” disponivel na

X pagina de acesso ao sistema.
Minhas Mensagens

Meu Perfil n Atengdo: Para alterar o e-mail de recebimento das NF5S-g emitidas para o seu CPF/CNPJ, utilize o campo destinado a este objetivo localizado na pagina
Consulta de NFS-e de configuracies de seu Perfil

Indicagéo de Imdveis Alteragdo de E-mail para Recadastramento de Senha

Alteragio de E-mail E-mail Atual Digite 0 nove e-mail
Alteracio de Senha —a E——— == | |
Verificacdo de Autenticidade

Lista de Prestadores ALTERAR

Clique na opgéo “Alteraragédo de E-mail”.

Para concluir a alteracéo, utilize o link de acesso contido no e-mail enviado para seu novo endereco eletrénico.

\Revisado em 21/06/2023
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7. Atualizacdo de senha

Através desta pagina, vocé podera alterar sua SENHA-WEB clicando em “Alterar Senha”.

Clique na opgao “Alterar Senha”.

1 - Digite sua nova senha.

Senha-Web de Acesso ao Sistema

Através destf pagina vocé podera definir sua senha de acesso ao Sistema.
Sua senha devera ter no minimo 6 e no maximo 10 caracteres (letras e/ou nimeros)y/Seu uso & opcional para quem acessa o sistema usando Certificado

Digital.

Acessar Prefeitura

Minhas Mensagens
Meu Perfil

Consulta de NFS-2
Indicacio de Imdveis

Senha de Acesso ao Sistema

l% Senha Confirmacdo:
| 1L,

Alteracio de E-mail GRAVAR

Alteragdo de Senha
Verificacio de Autenticidade

2 - Digite a confirmacéo de sua nova senha.

3 - Clique no botéo “Gravar” para salvar sua nova senha.

\Revisado em 21/06/2023
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8. Solicitando uma NFS-e ao prestador de servigcos

8.1. Prestadores de servico autorizados a emitir NFS-e

Na Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de servi¢cos que emitem NFS-e. Esta pagina
possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigcos que emitem NFS-e, na conformidade do que dispbe a

legislagéo.

A busca pode ser feita por razéo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servi¢os podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo

autorizado, por CNPJ, Nome ou

Lista de Prestadores

razao Social, Bairro e CEP.

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa
Acessar Prefeitura -
. A, | Agendamento e 0\ Cass & Decoragio 1| Comunicacio e CPFICNPJ
Minhas Mensagens - | conetagem ok w2 Mercadologis | |
Meu Perfil - 5
\-:; Educacdo, Esportes r'j’ Engenharis, Arguiterura Esitéric Nome
Consulta de NFS-e V Lazer " & Urbsnisme i | (Todos) |
icacd e Bairro
Indicagdo de Imoveis ﬂ Higiene e Apresentagio * Informatica §; | Juridicos, Econdmicos e
Alteragdo de E-mail Pessosl B0 | Técnicos (todos) [=]
Alteracio de Senha _\“3! Limpeza & Vigiléncia E Salde & Veterinaria m:' Som, Imagem e senvigos PESQUISAR >>
¥ 2 -
Verificacio de Autenticidade b = Graficos
- - Download
Lista de Prestadores - Transportes & Entregas ',43 Turisme, Hospedagem e ‘ﬂ’ Veicules _
) g "7 | Eventos J Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
Ajuda L4 de Servigos que emitem NFS-e

Encerrar ,| | Cutros Senvigos

:

Arquivo com a relacdo completa de prestadores de servigo

Cligue nos icones para pesquisar 0s

prestadores autorizados por categoria autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagao de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizacdo para emitir NFS-e.
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8.2. Recebendo uma NFS-e

O prestador de servicos obrigado a emissao da NFS-e podera emitir a NFS-e no momento da prestacao do

servico (on-line) ou emitir um Recibo Provisério de Servigcos — RPS.

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emisséo
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transagéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servi¢os devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subsequiente ao de sua emisséo, ndo
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao da prestacéo de servicos. As conversdes apés este

prazo sujeitam o prestador de servigcos as penalidades previstas na Legislacdo Municipal.

Para verificar se 0 RPS recebido foi convertido em NFS-e, consulte as instru¢cdes descritas nos itens 11 deste

manual.

8.3. Informando seus dados para preenchimento da NFS-e

Para preenchimento da NFS-e, o tomador de servigos pessoa fisica devera informar seus dados ao prestador de

servicos.

v Informacéo do CPF
= Ao informar seus dados ao prestador de servicos durante o preenchimento da NFS-e, sempre informe o seu

CPF.

v Informacéo dos dados de enderego e e-mail
= Nas Configuracdes de Perfil, caso tenha selecionado a op¢éao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para
mim utilizem os dados informados acima”, durante o preenchimento da NFS-e bastara informar seu CPF,
ndo havendo necessidade de informar seus dados de endereco e e-mail. O preenchimento destes dados

sera automatico.
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8.4. Conheca o modelo da Nota Fiscal Eletronica de Servicos (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo séo

meramente exemplificativos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

202%
at :Hora de Emissan Competéncia Codigo de \feriﬁﬁpéo

13136/2023 10: 52 35 06/2023

Localidade da Prestagéo

ltaguai/R.J
'PRESTADOR DE SERVIGOS
>
MNome/Raz&o Soci
CPF/CNPJ: — Inscrigéo Estadual =
Enderego: -

Municipio: kaguai

Lorem ipsum dolor sit amet,
aligquam mauris tristique eu.
felis sit amet mi mattis eleifend
est.

. Intefer suscipit porta lorem, id
is sagittys porttitor. Donec euismod

Prassent la ornare ollicitudin ac, vehicula sed

CHAE: 8432800 - Bancos de investimento
Subitern: 15.01 - Administragéo de fundos quaisquer, de consorcio, de cartéo dé crédito ou d

VALOR TOTAL DA NOTA=R$ 10

Walor Total das Dedugdes (RE) Base de Calculo (RE) Aliquata (%)
0,00 10.000,00 5,00%

OUTRAS INFORMACQES
- PROCON-RJ: Rua da Ajuda, 5 subsolo; tel 151, waww procon.rj.gov.br / CODECON: tel
- Esta NFS-e foi emitida com respaldo no Decreto nD 3.516/2009
- O 1SS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de Servigo que devera recolher através da GU|
- O cadigo de servigo referente a esta NFS-e néo gera crédito.

0880 262 7060, v
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v' Cabecalho da Nota Fiscal Eletronica de Servicos — NFS-e

Data e Hora de Emisséo: O sistema registra

PREFEIT Al

a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida.
SECR

NOTA FISCAL DE SETy{OS ELETRONICA - NFS-e

2022

Data & ora de Emissan Competéncia Cadigo de MerificacAn
13/06/2023 10:52:35 06/2023 k B g
k Localidade da Prestagéo N
ltaguai/R.J Itaguai/R.J \

\

Numero da Nota: é sequiencial para cada
Cédigo de Verificagdo: Permite
estabelecimento do prestador de servicos.
confirmar a autenticidade da NFS-e.

v Dados do prestador de Servigos

Inscrigéo Municipal: s

P P e i e
UF:RJ
v’ O sistema permite que o prestador insira a sua v/ Somente Prestadores de Servicos regularmente
Logomarca na NFS-e cadastrados na prefeitura podem emitir a NFS-e

v' Dados do tomador de servigcos

OMADOR.DE SERVICOS

Nome/Razéo Social: =
CPF/CNPJ: e e
Enderego: =
Municipio: ltaguai

Inscrigéo Estadual: —

v' Discriminacéo dos Servicos

Lorem ipsum dolor sit amet,
alidnam manri tricstidnes sn Mn#l lam nec 3

suscipit porta lorem, id
norttitor Natec =117 smerd

v" A Discriminag&o dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servicos prestados.
v" O contribuinte devera preencher o campo “Discriminacdo dos Servigos” com a descrigdo clara e detalhada dos servigos prestados,
além de outras informagdes que julgar conveniente.

v" InformagGes sobre data de vencimento, canhoto ou qualquer outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.
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v" Valor da Nota

CMNAE: 8432800 - Bancos de investimento
Subitem: 15.01 - Administragdo de fundos quaisquer, de consércio, de cartdo d

VALOR TOTAL DA NOTA=R$ 1

Yalor Total das Dedugtes (RE) Base de Calculo (R$) Aliquota (%)
0,00 10.000,00 5,00%

O valor do ISS incidente sobre esta

NFS-e esta indicado aqui.

v Outras Informagdes

OUTRAS INFORMACOES
- PROCON-RJ: Rua da Ajuda, 5 subsolo; tel - 151; www procon.rj.gov.br / RODECON: tel.: 0800 282 7060; WA

- Esta NFS-& foi emitida com respaldo no Decreto n® 3.516/2009
- O IS5 desta NFS-e devera ser recolhido atraves do Documento de Arrecadygéo do Simples MNagional.

- (") Documento emitido por Empreendedor Individual.
- Esta NFS-& ndo gera crédito pois seu Prestador esta enquadrado no SIMEL

v O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até 14 o crédito ficara na situagéo “Pendente”;

v Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o niimero, série e data de emiss&o do RPS seréo informados neste campo;

v Se ndo houver geracido de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servicos isentos ou imunes, tomador
localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de inscricdo municipal, etc) esta informagdo aparecera neste
campo;

v 0 campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragao.

8.5. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e recebida. O conteldo

de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a seguir:
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prestador de servigos:

Raziio Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVIGOSe— | |gentificagdio do prestador de servicos.

E-mail: <E-MRIL DO PRESTADOR DOS SERVIGOS>

CCH : -CIHSCRII;E.E MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SERVIQOS>

CHPJ: <CHPJ DO PRESTADOR DOS SERVICQOS>

Para visualizh-la acesse o link a seguir:

http:/“spe.itaguai.rj.gov.br-nfe.aspx?ccm=00000001&nf=18cod=ARCD1234

4—
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CNPJ do prestador, Nimero da NFS-e e

Cadigo de Verificagao.

Llrernacivamente, acesse o portal http: repe.itaguai.rj.gov.br verifigue a autenticidads desta

HF5-e infomando os dados a seguir:

CHPJ do Prestador = <«CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
Humero da NFS5-a

Cédigo de Verificagds = «CODIGO DE VERIFICAGAD DA HES=-a>

A FRASE DE SEGURANCHL escolhida por

<NUMERO DA NFS-e>

Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e.

<FRASE DE SEGURACK ESCOLHIDA PELO TOMADOR >

Municipio de [taguai

http: “spe.itagqual.r].gov.br

rocé para gerantir a2 autenticidade destce e-mail foi:

* Este e-mail foi enviado sutomaticamente pelo Sistems de Prefeitura Elecrinice (SPE). Em caso de

tomador.

Frase de seguranca escolhida pelo

duvidas, entre em contato com spel@itagual.rj.gov.br
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9. Visualizacdo e confirmacéo de autenticidade pelo tomador que receber

a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar o site
da prefeitura para verificar a autenticidade de NFS-e.

Na opgao “Verificar Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o nimero da inscricdo no CNPJ do
emitente da NFS-e e o nimero do cédigo de verificagcdo existente na NFS-e. Se a NFS-e for auténtica, sua

imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

SPE " Verificagédo de Autenticidade da NFS-e
NFS-e EI Esta pagina possibilta verificar a autenticidade da NFS-e emitida. No caso da confirmacfo da autenticidade, a NFS-e serd exibida na tela, podendo ser impressa.

Capa

Legislacio Dados da NF5-e

Acesso ao Sistema CPFICHP) do Prestador de Servigos N W0 v i
Consulte seus Créditos | | Y G m DAY “ .
Solicitar SENHA WEB Nimero da NFS-e T AR IRy
Cadastro Empresas de Fora | | Caodigo da Imagem::I
Verifique a Autenticidade B DEIEIETED Problemas com a imagem?clique agui
Consulta de RPS | |

EROIREETE VERIFICAR AUTENTICIDADE
Perguntas e Respostas

Manuais de Ajuda

Fale Conosco

Para o tomador de servicos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que utilize a

opgao “Consulta de NFS-e”, conforme descrito no item 10 deste manual.
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10. Consulta das NFS-e Recebidas

Para consultar as NFS-e recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e”.

Notas Fiscais Eletrénicas (NFS-e)

Através desta pagina, vocé poderd consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no perindo que vocé desejar Além disto, também & possivel acompanhar os
creditos gerados por cada uma destas NFS-e.

Tomador de Servigos: ————— ——
Period — CPFICNP) do Consultar por
- & Prestador de Servicos
an/2014 | mar/2014 4t @ NFS-e (O) RPS
Mostrar Notas Canceladas Y |Nurneru ol FEE |
R CONSULTAR NFS-E R VISUALIZAR NFS-E

v’ Esta pagina permite ao tomador de servigos consultar a situagdo das NFS-e recebidas;
= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas

v’ consultar por periodo;

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior ao prazo decadencial, na

forma da lei.

Apods clicar em “Consultar NFS-E” é exibida a tela abaixo, que informa as NFS-e emitidas, o valor dos servi¢os, 0s

créditos disponiveis e os créditos pendentes.

4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Consulta de Notas Fiscais Recebidas

Créditos Pendentes

Tomador de Servigos: *= Créditos DiSpOI’]I'VEiS n/2014 - Few/2014)

Resumo da Consulta

Qtd. de Notas Fiscais Valor dos Servicos Créditos Disponiveis:  Créditos Pendentes: | Exportar Notas
1 R$ 10.000,00 RS 0,00 RS 54,00 Excel (CSV) Ver 3.0 [][C]compactar g-zip =@
CPFICHPJ Prestador dos Servigos Emissdo Valor Servigos Valor Crédito Situagdo Crédito
e = =— == > 00000507 26/02/2014 11:19:05 RS 10.000,00 RS 84,00 PENDENTE
Para enviar um e-mail ao Para visualizar a Verifique aqui o status

hido pelo prestador dos servigos.

. irecolnido pelo prestador dos Servios. . . .
Prestador de Servigos e NFS-e clique aqui. de seus créditos.

clique aqui.
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11. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente poderd ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

v" CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o0 RPS)

v" Numero do RPS

v' CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisorio de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Servicos — RPS & o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arguivos (processamento em lote).

Legislago O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-g até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestacdo do servico. As
Acesso a0 Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos is penalidades previstas na Legiglacdo Municipal.
Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversio em NFS-e.
Solictar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de service gue ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja t8m senha, a
Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-”.
Verifigue a Autenticidade
Consulta de ReS
Lista de Prestadores CNPJ do Prestador de Servicos
Perguntas e Respostas (guem emitiu o RPS)
Manuais de Ajuda | |
Fale Conosco |N|Z|n1ern do RPS |
Série do RPS (opcional)
|CPF!CNP.I do Tomador de Servicos Problemas com a imagem?clique aqui

(quem recebeu o RPS)

» |ISTA DE PRESTADORES
Lista de 9
Prestadores \\ /

VISUALIZAR
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